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Правила приёма обучающихся

в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1»
1. Общие положения.
Правила приёма в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» разработаны в соответствии с частью 8 статьи 55  Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст. 4036; №48, ст. 6165) и подпунктом 5.2.30 Положения о Министерстве образования и науки Российской Федерации, утверждённого  постановлением Правительства Российской Федерации, 2013, № 23, ст. 2923; № 33, ст. 4386; № 37, ст. 4702, Приказом Министерства образования и науки РФ от 22 января 2014 г. № 32 «Об утверждении порядка приёма граждан па обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (зарегистрирован в Минюсте РФ 02 апреля 2014 № 318000), Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги по зачислению детей в общеобразовательные организации; Постановлением о закреплении территории муниципального образования за общеобразовательным учреждением, Уставом образовательной организации.
1.1. Правила приёма граждан на обучение по общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – Правила) регламентируют приём граждан Российской Федерации (далее – граждане, дети) в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» осуществляющее образовательную деятельность по образовательным программам начального общего,основного общего и среднего общего образования.
1.2. Приём иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в ОООД для обучения по общеобразовательным программам за счёт бюджетных ассигнований федерального бюджета,  бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст. 4036; №48, ст. 6165) и настоящими Правилами.

1.3. Правила приёма в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» на обучение по общеобразовательным программам (далее – правила приёма) устанавливаются в части нерегулируемой законодательством об образовании, МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» самостоятельно.
1.4. Обучение и воспитание в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» ведётся на русском языке.
2. Общие требования к приёму и порядок приёма.
2.1. Правила приёма в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» на обучение по основным образовательным программам обеспечивает приём в школу граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплена МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1».
2.2. Преимущественным правом при приёме в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное  предоставление места в соответствии с законодательством Российской Федерации (Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;Федеральный закон от 07.02.2011№ 3-ФЗ «О полиции»;Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»)
2.3. В приёме может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67и статьёй 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст. 4036; №48, ст. 6165). В случае отсутствия мест в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» родители (законные представители) ребёнка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в Комитет по образованию МО «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области.
2.4. Приём на обучение по основным образовательным программам за счёт бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст. 4036; №48, ст. 6165).

2.5. Организация индивидуального отбора при приёме в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» для получения  среднего образования  профильного обучения  осуществляется на основе Постановления правительства Ленинградской области №521 от26.12.2013 «Об утверждении Порядка организации индивидуального отбора обучающихся при приеме либо переводе в государственные и муниципальные образовательные организации,расположенные на территории Ленинградской области, для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения» и «Порядка организации индивидуального отбора обучающихся при приеме либо переводе в  МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» для получения  среднего общего образования  для профильного обучения»
2.6. В первый класс школы принимаются граждане по достижении возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет

2.7. По заявлению родителей (законных представителей)детей учредитель школы (Администрация Гатчинского муниципального района – Комитет образования) вправе разрешить приём детей в школу на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте. 
2.8.С целью проведения организованного приема граждан в первый класс школа размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети «Интернет» информацию о:

· количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о закрепленной территории;

· наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 1 июля.
2.9. МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» размещает распорядительный акт администрации МО «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области о закреплении МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» за конкретными территориями муниципального района, издаваемый не позднее 1 февраля текущего года (далее – распорядительный акт о закрепленной территории).
2.10. Прием заявлений граждан(далее – заявителей) в первый класс в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» осуществляется:

· на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области; 
· на портале «Образование Ленинградской области»;

· в Государственном бюджетном учреждении Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), структурных подразделениях МФЦ;

· в общеобразовательной организации.
2.10.1. Для зачисления в первый  класс заполняется заявление в электронной форме заявителем при обращении на Портал государственных услуг или специалистами МФЦ при обращении заявителя в МФЦ. Школа может осуществлять приём заявления о приёме в форме электронного  документа с использованием информационно-коммуникационных сетей общего пользования  при предъявлении оригинала документа, удостоверяющих личность заявителя. 

· В заявление вносятся данные родителя (законного представителя) ребенка и ребенка:

· фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

· дата и место рождения ребенка;

· пол ребенка;

· фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя (законного представителя) ребенка;

· адрес регистрации ребенка, его родителя (законного представителя);

· адрес места жительства ребенка, его родителя (законного представителя);

· контактные телефоны, адрес электронной почты родителя (законного представителя) ребенка.

· Дополнительно указываются:

· реквизиты свидетельства о рождении ребенка;

· реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя.

2.10.2. В МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» устанавливается график приема документов на зачисление в образовательную организацию.
2.10.3. В случае подачи заявления о приёме в первый класс при обращении на Портал государственных услуг или при обращении заявителя в МФЦ в срок не позднее 15 дней после подачи заявления должностное лицо школы направляет заявителю в электронном виде приглашение в школу, с указанием даты и времени приёма документов.
2.10.4. Прием заявлений в первый класс МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1», закончившее прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.
2.10.5. Заявители, проживающие на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют:
- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя,
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

Документами, подтверждающими проживание ребенка на закрепленной территории, могут являться: 
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (форма №8); 
- свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания (форма №3); 
- справка о регистрации по форме № 9 (равнозначно выписка из домовой книги) с данными о регистрации несовершеннолетнего и (или) его законного представителя и (или) данными о правоустанавливающих документах на жилое помещение, выданных на имя несовершеннолетнего и (или) его законного представителя; 
документы, подтверждающие право пользования жилым помещением несовершеннолетнего и (или) его законного представителя (свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение и др.). 
- документы, подтверждающие преимущественное право зачисления граждан на обучение в государственные образовательные организации (при необходимости);

- разрешение о приеме в первый класс образовательной организации ребёнка до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет, выданное Комитетом образования Гатчинского муниципального района (при необходимости);
2.10.6. Заявители, не проживающие на закрепленной территории, дополнительно предъявляют:

- свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;
- документы, подтверждающие преимущественное право зачисление граждан на обучение в государственные образовательные организации (при необходимости);

- разрешение о приеме в первый класс образовательной организации ребёнка до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет, выданное Комитетом образования Гатчинского муниципального района (при необходимости);
2.10.7. Заявители, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют:
- документ, удостоверяющий личность ребёнка – иностранного гражданина (паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина)  или документ, удостоверяющий личность ребёнка без гражданства в Российской Федерации (документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации  в качестве документа , удостоверяющего личность лица без гражданства, либо разрешение на временное проживание, либо вид жительство, либо иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющие личность лица без гражданства);

- документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), 
- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации(визу и (или) миграционную карту, либо иные документы, предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.10.8. Документы, представленные заявителями, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления, заявителям выдается контрольный талон, содержащий информацию о перечне представленных документов. Контрольный талон заверяется подписью должностного лица МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1», ответственного за прием документов, и печатью школы.

2.11. Зачисление в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» оформляется распорядительным актом в течение 7 рабочих дней после приема документов и размещаются на информационном стенде в день их издания, о приеме в 1-е классы – на официальном сайте школы.

2.12. На каждого ребенка, зачисленного в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1», заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
3. Заявители, при поступлении ребёнка в 1-11 классы школы после 5 сентября предоставляют дополнительно к документам, указанных в пунктах 2.10.5 - 2.10.7 настоящих Правил:
- личное дело, выданное образовательной организацией, в котором ребёнок обучался ранее;
- документы, содержащие информацию об успеваемости учащегося в текущем учебном году (выписка из классного (электронного) журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации, заверенные печатью школы и подписью директора или заместителя директора по учебно- воспитательной работе.

 При приеме в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1»  для получения среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца.

3.1. Примерная форма заявления размещается в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» на информационном стенде и на официальном сайте в сети «Интернет»

3.2. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
3.3.  Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3.4. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» не допускается.

3.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 
3.6.Школа обязана ознакомить заявителя со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
Факт ознакомления заявителя с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, уставом МБОУ «Коммунарская средняя общеобразовательная школа №1» фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью заявителя.

Подписью заявителя фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.7.  Школа заключает  с родителями договор о предоставлении общего образования.

Срок действия положения не ограничен. При изменении законодательства, в акт вносятся изменения в установленном порядке.

