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1. Общие положения

1.1  Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся разработаны и приняты в соответствии с Уставом МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «РАЙОННЫЙ ЦЕНТР ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА» Гатчинского муниципального района ( далее Учреждение) и  учетом мнения Совета Учреждения.
1.2    Правила внутреннего распорядка для обучающихся вывешиваются в Учреждении на видном месте.

1.3   При  приеме обучающихся в Учреждение администрация обязана ознакомить обучающихся и их родителей ( законных представителей) с настоящими Правилами.

2. Организация и порядок проведения учебных занятий

2.1    Прием обучающихся проводится в соответствии с Положением о приеме в Учреждение.

2.2  Учебные занятия в Учреждении проводятся по учебному расписанию, утверждаемому директором в соответствии с СаНПиН 2.4.4.3172-14. Учебное расписание составляется на полугодие и вывешивается в помещении Учреждения на видном месте не позднее, чем за неделю до начала занятий.

2.3  До начала каждого учебного занятия педагогические работники подготавливают необходимые учебные пособия: аппаратуру, видеоаппаратуру, оборудование, методические пособия, материалы и инструменты.

2.4  Надлежащую чистоту и порядок во всех учебных помещениях, мастерских обеспечивает технический персонал .

2. 5     На каждое объединение заводится журнал учебных занятий по установленной форме. 

2.6 При неявке обучающегося на занятия по болезни или другим уважительным причинам, обучающийся обязан в трехдневный срок поставить об этом в известность педагога. 

2.7  За высокие показатели в учебно - воспитательном процессе при отличном поведении и активном участии в общественной жизни Учреждения устанавливаются следующие поощрения для обучающихся:

· награждение похвальным листом, грамотой;

· награждение ценным подарком;

· благодарственное письмо родителям ( законным представителям )

2. 8     Поощрение обучающихся осуществляется администрацией Учреждения.

2..9     За нарушение учебной дисциплины, Устава Учреждения, правил внутреннего

       распорядка к обучающимся могут быть применены следующие взыскания и

         административные меры:

· замечание (делаются педагогом);

· обсуждение на Совете Учреждения (с приглашением родителей);

· обсуждение на Педагогическом совете (с приглашением родителей);

· выговор (объявляется приказом директора);

· представление документов на районную административную комиссию по делам несовершеннолетних;

· исключение из Учреждения.

2.10  Исключение обучающегося из Учреждения, а также восстановление его в число     

         обучающихся Учреждения, производится приказом директора.

2.11 Исключение  обучающихся  за  нарушение  учебной дисциплины, Правил внутреннего  распорядка, а также в отдельных случаях, восстановление обучающихся в Учреждение производится после обсуждения на Педагогическом совете с учетом мнения органов ученического самоуправления и согласования с районной административной комиссией по делам несовершеннолетних и Комитетом образования ГМР

3. Основные обязанности обучающихся

3.1 Обучающиеся Учреждения обязаны:

· соблюдать Устав Учреждения , Правила распорядка для обучающихся, решения 

      органов самоуправления и приказы директора;

· уважать права, честь и достоинство других обучающихся, работников 

     Учреждения, не допускать ущемление их интересов, помогать младшим;

· быть дисциплинированными, соблюдать общественный порядок в Учреждении и 

      вне его, соблюдать чистоту,  выполнять требования работников Учреждения в соответствии с Правилами;

· сознательно относиться к занятиям, регулярно без опозданий и пропусков являться на занятия, соблюдать порядок на рабочем месте, тишину, выполнять требования педагогических работников;

· быть готовым к занятиям, иметь при себе необходимые учебные принадлежности, 

      материалы;

· во время занятий обучающийся должен соблюдать правила техники безопасности, 

      санитарно – гигиенические требования;

· обучающийся должен беречь имущество Учреждения, бережно относиться к результатам труда других  людей, зеленым насаждениям;

· экономно расходовать электроэнергию, воду, сырье и другие материалы;

· при пропуске занятий обучающемуся надлежит сообщать педагогу о причине неявки на занятия;

· принимать активное участие в жизни своего коллектива и Учреждения;

· обучающийся должен поставить в известность своего педагога  о прекращении посещения детского объединения;

3.2 Обучающимся Учреждения запрещается:

· приносить, передавать или использовать оружие, спиртные напитки, табачные изделия, токсические и наркотические вещества;

· использовать любые средства и вещества, могущие привести к взрывам и пожарам;

· нарушать общественный порядок в Учреждении;

· производить любые иные действия, влекущие за собой опасные последствия для окружающих и самого обучающегося;

· выносить без разрешения администрации Учреждения инвентарь, оборудование из кабинетов и других помещений;

· ходить в верхней одежде, грязной обуви, головных уборах;

· курить в помещении Учреждения и на его территории;

· бегать по лестницам, вблизи оконных проемов и в других местах, не приспособленных для игр;
· толкать друг друга, бросаться предметами и применять физическую силу;
· употреблять непристойные выражения и жесты, шуметь, мешать отдыхать другим;
· совершать действия, опасные для жизни и здоровья самих себя и окружающих во время нахождения  на территории Учреждения и при проведении мероприятий;
4. Права обучающихся

4. 1      Обучающийся  имеет   право :

· на  выбор профиля и форм обучения  в соответствие с индивидуальными особенностями и способностями;

· на занятия в нескольких объединениях  Учреждения  и смену их в течение учебного года;

· на перевод в течение учебного года в  любое объединение Учреждения  либо в другое учреждение дополнительного образования или культуры; 

· на уважение его человеческого достоинства;

· на свободу совести и информации;

· на свободное выражение собственных взглядов и убеждений;

· на свободное посещение мероприятий, проводимых в Учреждении;

· на свободное участие в различных детских и юношеских общественных объединениях;

· на участие в управлении Учреждения;

· избирать представителей  в органы самоуправления Учреждения и быть избранным  в них;

5.      Порядок в учебных помещениях.

5.1.    За благоустройство в кабинетах (наличие исправной мебели и оборудования,  поддержание чистоты и нормальной температуры и др.) - отвечает заведующий хозяйством. 

5.2   За содержание исправности оборудования кабинетов, подготовку учебно-наглядных пособий к занятиям отвечают педагоги.

5.3.      В помещении Учреждения воспрещается: 

· хождение в верхней одежде;

· хождение в грязной обуви;

· хождение в головных уборах;

· громкий разговор;

· шум в коридорах во время занятий;

· курение в помещении Учреждения и на его территории.

5.4. Ключи от всех учебных помещений должны находится во время учебного процесса у организаторов учебного процесса, запасные ключи у заведующего хозяйством. Ключи от запасных выходов в специально отведенном месте.

6.  Заключительные положения

6.1.  Настоящие правила распространяются на территорию Учреждения и на все  мероприятия,   проводимые Учреждением.

7.  Срок действия Положения

7.1 Срок действия Положения неограничен.

7.2 При изменении нормативно – правовых документов, регламентирующих деятельность муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей, в документ вносятся изменения в соответствии с установленным порядком.
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